
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
Der Offene Abend Heidenheim e.V. sucht  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 
 
 
 
 

Das Aufgabengebiet umfasst: 
• Kontierung und Buchhaltung der laufenden Geschäftsvorfälle inkl. Rechnungsprüfung  
• Debitoren- und Kreditorenmanagement 
• Kontenabstimmung 
• Termingerechte Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Spendenverwaltung (Buchungen, Spendenbescheinigungen, Personendatenpflege) 
 
Erwartet werden: 
• Ein begeistertes Herz für Jesus Christus und seine Gemeinde 
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder relevante Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung 
• Erfahrung im Umgang mit EDV-Programmen (MS-Office) 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Zahlenaffinität und Verantwortungsbewusstsein 
• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise auch mit sensiblen Daten 
 
Sie haben die Möglichkeit, Teil eines kleinen Teams zu werden und die christlichen Werte unserer Arbeit zu unterstützen. 
Mobiles Arbeiten ist möglich. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung nebst einem geistlichen Lebenslauf an: 
 

 
 

 

Sachbearbeiter/in für die Buchhaltung 
in Teilzeit (40h/Monat)  

 
EV. BRÜCKENGEMEINDE 
Wilhelmstraße 132 
89518 Heidenheim 
Tel.  07321 9242712

  

 
 

Der Offene Abend Heidenheim e.V. 
z.H. Sonja Beißwanger 
Wilhelmstraße 132 
89518 Heidenheim 
buero@brueckengemeinde.com 
Tel. 07321 9242712 

mailto:buero@brueckengemeinde.com

